RESOLUCION ADMINISTRATIVAN® //§ -2003-CE-PJ

Lima, 01 de octubre del 2003

VISTO:

El Oficio N° 1526-2003-GG-PJ, del Gerente General del Poder
Judicial, mediante el cual eleva el proyecto de “Normas y Procedimientos de
la Nueva Cédula de Notificacién Valorada”; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacién es el
6érgano de linea de la Gerencia General encargado de planear, organizar,
dirigir, coordinar, evaluar y controlar la prestacion de servicios judiciales, asi
como de la recaudacion judicial; orientdndolos a mejorar la administracion de
justicia a nivel nacional,

Que, como resultado de los diversos operativos realizados por

'la Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacién, se ha determinado la

existencia de un gran nimero de cédulas falsificadas, recicladas y
reutilizadas, hecho que ha motivado el inicio de procesos judiciales contra
los presuntos responsables a través de la Procuraduria encargada de los
Asuntos Judiciales del Poder Judicial, imogando costos a la Institucion, asi
como la falta de cédulas en nimero suficiente en los escritos presentados
por los litigantes, ocasionando dilaciones procesales en la tramitacion de las
causas y menoscabo en la recaudacion de ingresos propios de este Poder
del Estado;

Que, en tal sentido, es necesario establecer normas Y
procedimientos tendientes a garantizar |la seguridad y el adecuado uso de la
cédula de notificacion valorada, lo que coadyuvara a la celeridad en a
administracion de justicia en beneficio de los litigantes, logrando que la
justicia acceda a més ciudadanos;

Por tales fundamentos, el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial,
en uso de sus atribuciones, en sesion extraordinaria de la fecha, de
conformidad con el Informe del sefior Consejero Walter Vasquez Vejarano,
quien no interviene por encontrarse de licencia, por unanimidad;



/IPag, N° 02 Res. Adm. N° /1 ¥ -2003-CE-PJ

RESUELVE:

Articulo Primero - Aprobar la Directiva N° 012-2003-GG-PJ "Normas
y Procedimientos de la Nueva Cédula de Notificacién Valorada®, que
forma parte de la presente Resolucion.

: I - Disponer que todos los ¢rganos jurisdiccionales Yy
administrativos del Poder Judicial den estricto cumplimiento a la Directiva N°
012-2003-GG-PJ “Normas y Procedimientos de la Nueva Cédula de
Notificacién Valorada®, aprobada mediante la presente Resolucion.

Articulo Tercero - Encargar a la Gerencia de Servicios Judiciales y
Recaudacion de la Gerencia General del Poder Judicial, la difusién del
contenido y alcances de esta resolucion.

- .~ Transcribir la presente Resolucion a las
Presidencias de las Cortes Superiores de Justicia de la Repablica y a la

Gerencia General del Poder Judicial, para su conocimiento y fines

consiguientes.

Registrese, publiquese, comuniquese y cimplase.
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DIRECTIVA N° 012 -2003-GG/PJ

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA NUEVA CEDULA DE NOTIFICACION

VALORADA
OBJETIVO

Estabiecer normas y procedimientos para la utilizacion de la nueva Cédula de
Notificacién Valorada por parte de los justiciables y de los Grganos jurisdiccionales
<R -JU%( ~ y administrativos del Poder Judicial.

FINALIDAD

Brindar un mejor servicio a los justiciables cautelando el adecuado uso de la
Cédula de Notificacion Valorada, a fin de coadyuvar a la celeridad en la

"« La presente Directiva es de obligatorio cumplimiento de los érganos

jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial.

BASE LEGAL

Decreto Supremo N° 017-93-JUS:Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
QOrgénica del Poder Judicial y modificaciones.

Ley N°27524: Ley que modifica los articulos 122°, 157° y deroga el articulo 156°
del Codigo Procesal Civil.

Resolucion Administrativa N® 345-CME-PJ: Establecen Precio del Formato de
Céduias de Natificacién Civil.

Resoiucién Administrativa N° 009-2001-P-CE-PJ. Modifican Formato de la
Cédula de Notificacion Valorada.

Resolucion Administrativa N° 285-96-SE-TP-CME-PJ : Aprusba las Funciones
de los Administradores de los Distritos Judiciales del Poder Judicial.

Resolucién Administrativa N° 863-2003-GG-PJ. Normas de Control para la
Distribucion, Comercializacion y uso de la Cédula de Notificacion Valorada.

VIGENCIA

A partir del dia siguiente de la publicacién en el Diario Oficial E! Peruano de la

Resoiucion Administrativa que aprueba la presente Directiva.



_ La Oficina de Administracion de las Cortes Superiores de Justicia,
distribuirén en forma correlativa las Cédulas a los puntos de venta de su
jurisdiceion, conforme 2 sy rotacion de venta quincenal, asegurando el
Stock minimo requerido.y garantizando su dispendio a los litigantes.

i. Los puntos de venta son responsables de la expedicion, liquidacion de

ventas, depositos de l0s montos recaudados en la entidad financiera
. autorizada dentro de las veinticuatro {24) horas ¥y rendicion de cuentas
| ante la Administracion de su jurisdiccion; debiendo tomar las
providencias del caso para asegurar la permanente atencién a los
litigantes.

El encargado dei aplicativo informatico debera emitir los reportes del
sistema diariamente, de acuerdo a los requerimientos exigidos por e
aplicativo, asi como la elaboracion y remisién de los reportes
establecidos en la normatividad vigente, bajo responsabilidad.

k. Los responsables intervinientes en las diferentes etapas a que S0 refiere
el procedimiento regulado en ia presente Directiva, en los casos que
adviertan ireguiaridades Yyl/o cédulas faltantes al momento Ge&
recepcionar los escritos, emitiran informe en el dia al inmediato superior
{Magistrado © Administrador), el mismo que determinara dentro del plazo
perentorio de veinticuatro (24) horas; la responsabilidad del autor y la
sancién a que hubiere lugar, efectuando las investigaciones pertinentes,
sin perjuicio de senalar responsabilidad econémica del infractor. EN
ninglin caso, podra retardarse la tramitacion de los escritos presentados
por los litigantes.

| De evidenciarse la existencia de indicios de falta por parte del auxliar
jurisdiccional y/o administrativo, que contravenga lag disposiciones
establecidas en la presente Directiva y normas vigentes, e Magistrado ©
Administrador, aperturara el respectivo proceso investigatorio, con

observancia de las nommas pertinentes y conocimiento de la Gerencia
General. :

V. NORMAS ESPECIFICAS

RESPONSABILIDADES DE LAS AREAS PARTICIPANTES
1. OFICINA DE ADMINISTRACION DISTRITAL

: a.  Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en |
! ) presente Directiva.

-
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/NORMAS GENERALES

a Entiéndase como Cédula de Notificacion al documento valorado emitido
por el Poder Judicial, que representa los desembolsos que demande el
diligenciamiento de las Resoluciones recaidas en los escritos
presentados por l0s litigantes.

. La presentacitn de la Cédula de Notificacion Valorada, es obligatoria. por
parte de los litigantes que acudan al 6rgano de administracién de justicia;
encontréndose excnerados de su presentacion en los procesos
siguientes: (1) Procesos Penales con excepcién de querellas, (2)
Trabajadores, ex trabajadores y sus herederos en los procesos laborales
y previsionales, cuyo petitorio no exceda de veinte (20) Unidades de
Referencia Procesal (3) Demandantes en procesos de alimentos cuando
la pretensién del demandante no exceda de veinte (20) Unidades de
Referencia Procesal (excepto los procesos de reduccion, exoneracion y
extincién de pension alimenticia) (4) Los litigantes a los que se les
concede Auxilio Judicial; y (5) otros que la Ley establezca.

_ El Poder Judicial, como responsable de la administracién de justicia,
tiene bajoc su responsabilidad poner en conocimiento de los
intervinientes en un proceso, las resoluciones recaidas en el misma,
siendo de su competencia la elaboracion y diligenciamiento de las
cédulas: asi como la fijacién de puntos de venta.

. El Poder Judicial, a fravés de ia Gerencia General, en su condicién de
érgano ejecutivo, técnico y administrativo, tiene a su cargo ia distribucion,
supervision de comercializacion y el correcto emplec de la cédula de
notificacion valorada adoptando los mecanismos de control pertinentes.

e. Los érganos jurisdiccionales y administrativos que tengan a su cargo la
tramitacion de los escritos, son responsables del correcto empleo del
Aplicativo Informatico y del cumplimiento de la normatividad establecida;
as| como de la emisién de reportes dentro de! ambito de su
compstencia.

f La instalacion det Aplicativo Informético para la implantacion de la nueva
Cédula de Notificacién Valorada en las Cortes Superiores de Justicia,
serd en forma progresiva y previa calificacion técnica por parte de la
Gerencia de Informéticg de la Gerencia General.

g. El litigante esta en la gbligacién de adquirir las Céduias de Notificacion
en ios. punfos de venta autorizados por el Poder Judicial, caso contrario,
la admisibilidad de su escrito sera de su responsabilidad.




Velar por la custodia y almacenamiento de las cédulas, debiendo
realizarse en lugares que ofrezcan garantias necesarias de.
seqguridad Yy conservacién; por tratarse de documentos Qque
constituyen especies valoradas.

Establecer puntos de venta y horarios de atencién al ptiblico, con la
autorizacién expresa de la Presidencia de la Corte Superior de
Justicia correspondiente.

Facilitar |a labor de los Responsables de Centro de Distribucién
General, Mesa de Partes, informatizado y no informatizado en la
recepcidn y distribucion, de escritos.

Supervisar y controlar los ingresos provenientes de las ventas de
cédulas, desde los puntos de venta autorizados, de conformidad
con las normas que regulan la presente Directiva.

Emitir informes y reportes que le fueran requeridos dentro de |os
plazos establecidos.

Otras obligaciones gque se desprenden de Ia Resolucion
Administrativa N° 285-96-SE-TP-CME-PJ que aprueba las
Funciones de los Administradores de los Distritos Judicial del Poder
Judicial, y lo pertinente de la Resolucion Administrativa N® 263-
2002-GG.PJ- Normas de Control para la Distribucion,
Comercializacion y Uso de la Cedula de Notificacion Valorada.

 CENTRO DE DISTRIBUCION GENERAL (CDG), MESA DE PARTES

INFORMATIZADOS Y MANUALES (TRADICIONALES)

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones gstablecidas en la
presente Directiva.

Operar adecuadamente el Aplicativo Informatico de la nueva
Cédula de Notificacién Valorada, en aquellas areas que cuenten
con el respectivo aplicativo.

En el caso de las mesas de partes no informatizadas, debera dar
cumplimiento a la presente directiva, en lo que le fuera aplicable,
utilizando el registro manual correspondiente {tradicional).

Verificar que los escritos cuenten con el numero de cédulas
correspondiente gl numero de partes a notificarse en el respectivo
proceso.
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Verificar que la cédula de notificacion valorada presentada cumpla
con los requisitos exigidos por la normatividad vigente, mediante el
empleo del sistema informatico ylo registros manuales.

Clasificar los escritos recepcionados segin sea a Modulos ©
Juzgados, de ser el caso, para su remision.

Efectuar picado y estampado del sello “UTILIZADA® en la cédula de
natificacion valorada que fuera admitida.

Rechazar los escritos que no cumpian con las disposiciones
establecidas en la prasente directiva Y normatividad vigente, bajo
responsabilidad directa del encargado de su recepcion.

h. Emitir informes y reportes (via electrénica,_manuales, correo
electronico) que le fueran _requeridos dentro de los plazos
establecidos, bajo responsabilidad.

3. ORGANOS JURISDICCIONALES

% o,
>
R a.  Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la
presente Directiva.
b. Verificar que los escritos cuenten con el namero de céduias
correspondiente al numero de partes a notificarse en gl respectivo
& _auaf% proceso.
c. Rechazar los escritos que no cumpian con las disposIiCIONes

establecidas en |a presente directiva y normatividad vigente, bajo
responsabilidad directa del encargado de su recepcion.

d.  En los casos, que ei litigante no adjunte la cantidad de cédulas
' necesarias para notificar a la totalidad de las partes, Ministerio
Publico u oOrganos de auxilio judicial, el magistrado expadira
resolucién disponiendo que o litigante cumpla con adjuntar las
cédulas faltantes en un término prudencial, bajo e apercibimiento
de multa.

e. Del mismo modo, en el caso que el magistrado advirtiera c_ualquier
ifregularidad respecto a la autenticidad de la cédula de notificacion
valorada procedera a resolver conforme a lo establecido en el
inciso precedente, debiendo imponer la multa correspondiente en
su caso, sin perjuicio de poner en conocimiento del Ministerio

y Publico cuando existiesen indicios razonables de la comisién de

N delito, conforme a lo estipulado por ef Art. 3° del Codigo de

Procedimientos Penales.

P aydanb®”
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identificar y clasificar los escritos que no requieran cédula de
notificacién por tratarse de resoluciones expedidas de oficio por los
magistrados. asi como los procesos exonerados por Ley, en los
cuales se estampara el sello de “NO REQUIERE GEDULA".

Adjuntar la cédula de notificacién valorada a la copia de la
resolucién emitida por el magistrado, & fin de iniciar el procesa de
notificacion, el mismo que encuentra establecido en el T.U.O. de!
Cadigo Procesal Civil.

4. CENTRAL DE NOTIFICACIONES O QUIEN HAGA SUS VECES.

Cumplir y hacer cumpiir ias disposiciones establecidas en la
presente Directive.

Recepcionar las cédulas de notificaciéon de Jos oOrganos
jurisdiccionales, previa verificacion de los escritos, los mismos que
deberan contar estrictamente con el namero de cédulas
correspondiente al nimero de partes a notificarse en el proceso y
rechazar aquelios que incumplan con los requisitos exigidos en la
presente directiva y normatividad vigente, bajo responsabilidad.

Efectuar el diligenciamiento de la cédula de notificacion de
conformidad con lo establecido por el T.U.O. del Codigo Procesal
Civil.

Emitir informe &l 6rgano jurisdiccional corraspondiente, en los
casos que se adviertan imegularidades ylo chdulas falsas al
momento de recepcionar los escritos, a fin que el magistrado emita
la resolucién comespondiente, pudiendo en su caso, disponer se
aperture investigacion a fin de deslindar responsabilidad. En ningun
caso, podré retardarse el diligenciamiento de |a notificacion.

5. GERENCIA DE INFORMATICA DE LA GERENCIA GENERAL

La Gerencia de Informatica es responsable de la implementacion
del aplicativo informético de Ia nueva cédula de notificacidn
valorada en las Cortes Superiores de Justicia a nivel nacional y en
la Gerencia General; asi como del monitoreo y ajustes necesarios
del aplicativo.

La Cerencia de Informética de la Gerencia General es Ia
responsable de elaborar el Manual del Usuario, el mismo gue se



distribuird simultaneamente con la instalacion del Aplicativo
Infarmatico.

c. la Gerencia de Informatica de la Gerencia General es la
responsable de difundir y capacitar para el empleo del Aplicativo
por las dreas participantes:

6. GERENCIA DE SERVICIOS JUDICIALES Y RECAUDACION DE LA
GERENCIA GENERAL

a. La Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion de la Gerencia
General es responsable de la difusion de la presente Directiva,
para su cumplimiento en todas las dependencias jurisdiccionales y
administrativas del Poder Judicial.

b. La Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion, dentro del

Ao marco de sus funciones y de manera inopinada, podra reaiizar
i operativos de control relacionados con el uso de la nueva cedula
valorada: asi mismo efectudara las acciones necesarias con la
finalidad de que los organos jurisdiccionales y administrativos

7 SO0y, involucrados cumplan con la presente Directiva.
ay 1
LE Al ¥ : - - :
25 /9 %v ¢. La Gerencia de Servicios Judiciales y Recaudacion es la
Y £F responsable de coordinar, consolidar la informacién y mantener
At 100" actuglizado la base de datos comrespondiente. En caso de

informacion insuficiente, emitird los informes respectivos, previo
requerimiento a los responsables del rmanejo del aplicativo
informatico o quien haga sus veces

VH. DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

1. Las.Cortes Superiores de Justicia que no cuenten con el aplicativo
informético de cédulas de notificacion valorada, deberan adecuar el
procedimiento de recepcion y distribucion de las mismas a lo establecido
en la presente Diractiva, en tanto se implemente al referido sistema en su
jurisdiccion. :

. Las cédulas de notificacién antiguas, mantendran su vigencia por el plazo
de treinta (30) dias calendario a partir de Ia publicacién de la presente
Directiva, transcurridos los cuales no serén admitidas por los Centros de
Distribucién General (CDG), Mesa de Partes informatizados y manuales
(tradicionales), bajo responsabilidad.

3. En caso de presentarse cédulas de notificaciones antiguas durarte ia
vigencia del plazo sefalado en el articulo precedente; su autenticidad y
procedimiento se sujetara a io dispuesto en la presente Directiva
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